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i) RETROUVER UN ELEVE RADIE DE LACADEMIE

emin Mise & jour en date du 31/10/07

enselgnement
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A
A Ne surtout pas recréer une fiche administrative pour un éleve existant.

Résumé de la procédure :
Dans Eléves/Admission/Gestion individuelle des admissions, ne saisir que deux ou trois lettres
pour le nom et pour le prénom.

« Chercher »
La recherche est restreinte a la commune
« Autre »
La recherche est étendue a 'année courante
« Continuer la rechercher »
La recherche concerne les années antérieures
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" Eléves
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Eléves

Cette rubrique wous permet de

s Admettre des éléves

Traitemnent individ g5 admissibilités et enregistrement des ai

« Eleves », « Admettre des éleves » ou
%Wmntnu individusllemnent « Admission »

e Répartition
Répartition par lot ou individuellement des léves, autorisation d'acces au dossier de ['Bléve et édition de |

Scolarité
Traiternent par ot ou individuellermnent du dossier scolaire d'un éléve et &dition du dossier étendu

Passage
Enregistrement par lot ou individuellernent des propositions et décisions de passage, des changements d'école,
des radiations suite su passage et &dition de liste

de neuf 7

Admission
*+ Gestion individuelle des gdmissions
Gestion de la fiche administw
# Gestion collective des admissions « Gestion individuelle des admissions »

Gestion des admissions pour un groupe d'éléves

* Traitement des admissibilités
Traiternent des dossiers en adrissibilita

* Enregistrement des admissions définitives
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N L] Ne saisir que deux ou trois lettres pour le nom et pour le

prénom pour que la recherche soit large. (On doit absolu-

ment éviter la prise en compte des caractéres accentués).
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Recherche d'éléves

Recherche restreinte a la commupé

l Prénom Né{e) le ___Sexe

Année scolaire
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s Eléves (7) Fiche Ecole i de neuf ?

Recherche d'éléves Si aucun élément n’est trouvé sur la commune, cliquer
sur le bouton « Autre »

techerche restreinte a la commune

Année scolaire Mogaf * Prénom *
| 20072008 w | |da | [l

. Né(e) le Lieu de naissance
Aucun élément trouvé

nseignempst

saphiigur

Quoi de neuf #

due pour 2008/2009, cliquer sur le bouton « Continuer
la recherche ». (cliquer autant de fois que nécessaire)

Mom * Prénom * Méfe) le

Cherioket

Aucun éléme

La recherche, qui balaye les années antérieures chaque fois que I'on clique sur le bou-
ton "continuer la recherche", s’étend jusqu’a I'année scolaire n-9.
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Recherche d'éleves Dés que I'éléve est trouvé, cliquer sur son nom pour

Recherche étendue pour 'année 2006-20 ouvrir le dossier.

Mom * Prénom * Héfe)d le

Sexe
e | e | | | v

Prenom s Néle) e Sexe Lieu de naissance
Clément 21/12/2001 33063 - BORDEALX

Enregistrements 1 al, sur 1 trouvés
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IME 0543462244

Morm de famille DAYID
Prénoms Clément
Morm d'uzage
Sexe Masculin
Méledle z1/12/2001

Pays FRAMNCE
Cepartement GIROMDE

Fiche administrative de

Lieu de naissance

Commmuns 33063 - BORDEAUX

degré
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il éléve, (veérifier que ce sont les

Adresze

Code postal 33610

Cormmune

Fayz FRAMCE

In

i Le directeur doit vérifier qu’il s’agit du bon

bles en cliquant sur I'’onglet « Responsables »),
vérifier les éléments de I’état civil de I’éleve,

_ mettre a jour les adresses... en cliquant sur le
Identification Responsable bouton « Modifier »

bons responsa-

Retour

Adresse de résidence

Rue des Anémones

CESTAS

Situation admin

scription

— Ensuite, il faut récupérer la fiche administrative —
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Année zcolaire

Toute petite section
Petite section
Maoverne sechion
Grande section
GETS

pour I’école en cliquant sur le bouton :
« Répondre »

Radlatien Fepartition

Traitement de la demande d'admission de Clément DAVID

Scolarité demandée

2007-2008

Maternelle Cycle 2

Ceurs preparatons (4 tours Jements| gélectionner le bon ni-

Cours glémentaire 1are annge

CLIS D

elelelele

Informations périscolaires

res est facultatif.

Le renseignement des

informations périSCOIai' Etudes surveillées () Qi (&) MNon
Restaurant scolaire O (]i]] (&) Mon

Adrnission acceptée

Mise en adrmizsibilité () Date d'effat |

Garderie matin () Oui & Mon
Garderie zoir () Oui (& Mon

Transport scolaire D (u]i]] @ Mo

‘Réponse a une demande 2'admission

Sélectionner la bonne
_{ année scolaire dans le
menu déroulant

Cycle 3

Cours mo

veau pour I'année de-
mandée.

Cours moy

Renseigner la date
d’effet, cocher admis-
sion acceptée puis bou-
ton « Valider ».

La date d’effet de I'amission acceptée est la date d’arrivée de I'é-

leve dans I’école.
Ne pas oublier de procéder ensuite
éleve. (Pas a pas F)

a I'admission définitive pour cet




